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Bizonyitvanynyomtatvanyok kezelési, bizonyitvany,
bizonyitvanymasodlat kiallitasi és kiadasi szabalyzat

1. Jogszabalyi hattér

. anemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: NKkt.)

» a szakképzésrol szol6 2019. évi LXXX. torvény (a tovabbiakban: Szkt.)

» az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak kiadasarol szolé 100/1997. (VI. 13.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 100/1997. (V1. 13.) Korm. 1.)

» a nemzeti koznevelésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: 229/2012. (VII1. 28.) Korm. r.)

» a szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I 7.) Korm. rendelet

(a tovabbiakban: Szkr.)
, a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznala-

tarol sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet (a tovabbiakban: 20/2012. (VHIL. 31.) EMMI r.)

2. Bizonyitvanynyomtatvanyok igénylése és kezelése

A bizonyitvanyokat zart helyen kell elhelyezni ugy. hogy csak az Intézmény igazgatoja
altaluk megbizott iskolatitkar férjen hozza. A bizonyitvanynyomtatvany (a tovabbiakban:
bizonyitvany) megrendelése — az igazgato ellenjegyzésével — a tagintézményi iskolatitkarok
hataskore.

Az iskolatitkar nyilvantartdst vezet:
a) az ures,
b) a kiallitott és kiadott,
¢) az elrontott és megsemmisitett
bizonyitvanyokrol, tanusitvanyokrol.

Az iskolatitkar az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt bizonyitvanyokrol jegyzo-
konyvet készit, amelyet a (fo)igazgatd és az iskolatitkar alairasaval hitelesit, ¢s az igazgato-
Az iskola az elveszett, megsemmisiilt iires bizonyitvanynyomtatvany, tanusitvany érvény-
telenségérdl szolo  kozlemény kozzétételét kezdeményezi a miniszter altal vezetett
minisztérium honlapjan, megjeldlve az adott bizonyitvanynyomtatvany egyedi azonositasahoz
sziikséges adatokat és az érvénytelenség idépontjat.




2025. szeptember 1-jétol az Nkt. 57. § (6)-(6a)-(6b) bekezdései alapjdan:

Az iskolai nyomtatvdanyok — az dllami vizsga teljesitésérdl kiallitott bizonyitvany kivételével —
a tanulmdnyi rendszer alkalmazdsaval. a személyiségi, adatvédelmi ¢s biztonsagvédelmi
kévetelmények megtartasaval elektronikus iton késziilnek el.

Az iskolai bizonyitvany az iskola igazgatdjanak legalabb fokozott biztonsagl elektronikus
alairasaval és idébélyegzovel ellatott digitalis biztonsagi okmany formajaban kertil kiallitasra.
Az igy kidllitott bizonyitvany kozokirat. A digitalis bizonyitvanyt a tanulmanyi rendszerben
az idébélyegzo feliilhitelesitésével, a tanul6i jogviszony megszinését kovetd nyolcvan évig
kell megérizni. A tanulo, térvényes képviseldje, tovabba a volt tanulo a digitalis bizonyitvanyt
a tanulmanyi rendszerbe torténd hitelesitett belépést kovetden éri el. Az allami vizsga
teljesitésérdl sz0lo bizonyitvany kiallitasanak alapjaul szolgalo nyomtatvanyt ebben az esetben
is el kell allitani nyomtatott formaban és meg kell Orizni.

A tanulmanyi rendszerben kiallitott. tarolt és nyilvantartott digitalis bizonyitvanyrol kizardlag
az arra jogosult tanuld vagy a tanulo sziil6jének — a tanulmanyi rendszeren keresztiil is
eldterjeszthetd — kérelemére hiteles papir alapi masolatot (a tovabbiakban: diszpélddny) kell
kiallitani.
A diszpéldanyon fel kell tiintetni:

- atanulmanyi rendszer altal generalt és nyilvantartott egyedi azonositot,

- azt, hogy a papir alapt hiteles masolat a digitalis bizonyitvany hiteles masolata,

- a papir alapt hiteles masolatot eredeti alairasaval hitelesitenie kell a kiallitonak ¢s

az intézmény (f6)igazgatdjanak.

- adiszpéldanyt az intézmény hivatalos korbélyegzojével el kell latni.
A diszpélddny elsé példdinya és elsé tartétokja ingyenes. A digitalis bizonyitvany disz-
példanyénak ugyanazon évfolyamra vonatkozo masodik masolataért, valamint iskola-
tipusonként a diszpéldany tartotokjanak mdsodik és tovabbi darabjaiért 1000-1000 forint
(éritési dijat kell megfizetni az Intézmény szamara. (229/2012. (VIIL. 28.) Korm. . 34. § (2a) bek.)
Az elektronikus uton eldallitott bizonyitvanyok felmend rendszerben kertilnek kiallitasra;
22025/2026. tanévtdl az altalanos iskola elsé. a gimnazium kilencedik (ke 99m. §) éviolyaman,
a szakképzésben a tanulmanyaikat megkezdok esetében. (szkt 128/C.§ (1) bek)

3. Bizonyitvanyok masodlatinak és masolatinak igénylése és kiadasa

A 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI r. 114. § (1)-(4) bekezdései alapjan az eredeti okirat potlasara —
kérelemre — a torzslap tartalmaval megegyezd mdsodlat allithato ki. A masodlat tartalma
teljes egészében megegyezik az eredeti bizonyitvanyéval. igy a masodlat azzal egyenértéki,
a kiallitasanak idépontjaban hitelesitett irat.

A bizonyitvanyokrol, az érettségi. a szakmai ¢s a képesito bizonyitvanyokrol masodlatot
engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem Iehet kiallitani.

A 100/1997. (VL. 13.) Korm. r. 51. §-a alapjan az elveszett, megsemmisiilt érettségi
bizonyitvanyrol, tantsitvanyrél masodlatot lehet kiallitani. a torzslap alapjan. A masodlatban
mindazokat az adatokat fel kell tiintetni. amelyek az érettségi bizonyitvanyban szerepeltek.
A masodlatot a féigazgato irja ala, és latja el az intézmény korbélyegzojének lenyomataval.
Ha torzslap hianyaban masodlat nem allithato ki, a kozépiskolai bizonyitvanyban szerepld
zaradék alapjan a vizsgabizottsagot miikddtetd intézmény — kérelemre — igazolast allit ki
arrol, hogy az érettségi vizsgat sikeresen letették. és az érettségi bizonyitvanyt kiallitottak.



Az Oktatdsi Hivatal az érettségi bizonyitvanyok kiadasarol készitett kdzponti nyilvantartas
alapjan — kérelemre — igazolvdnyt allit ki arrol. hogy az érettségi vizsgat sikeresen letették, €s
az érettségi bizonyitvanyt kiallitottak. Az igazolvanyért a kiallitas napjan érvényes kotelezo
legkisebb munkabér (minimdlbér) hiisz szdzalékanak megfeleld dijat kell befizetni az Oktatdsi
Hivatal szamldjara.

A bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével — szoveghtien tartalmaznia kell
az eredeti bizonyitvanyon talalhato minden adatot ¢s bejegyzést. A masodlat kiadasat
az eredeti bizonyitvanyt kiallito iskola vagy jogutodja, az iskola jogutod nélkiili megsziinése
esetén az végzi, akinél a megszint iskola iratait elhelyezték (a tovabbiakban egyiitt: kiallito
szerv). A bizonyitvanymasodlaton zaradék formajaban fel kell tiintetni a masodlat kiadasanak
okat. az iskola nevét, cimét. a kiadas napjat. iktatoszamot. tovdbba az iskola igazgatdjanak
(vagy helyettesének) alairasaval ¢s korbélyegzovel kell ellatni.

Bizonyitvanymdsodlat kiaddsa esetén:

a) a torzslapon fel kell tiintetni — a kiadott masodlat iktatoszamat és a kiadas napjat, tovabba
azt. ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették, illetve érvénytelenné nyilvanitottak,

b) amennyiben az eredeti érettségi bizonyitvany. szakképesitd bizonyitvany szerepel
a Hivatal, illet6leg a szakképzésért felelos miniszter altal kijelolt szervezet altal vezetett
kozponti nyilvantartasban, az eredeti bizonyitvany megsemmisitésérol. érvénytelenné
nyilvéanitasarél és a masodlat kiadasarol a kozponti nyilvantartas vezetdjét értesiteni kell,

¢) a masodlaton és a torzslapon fel kell tiintetni az alabbi zaradékot:

_Ezt a bizonyitvanymasodlatot az elveszett (megsemmusiilt) eredeti helyett ......... adatai

(adatok) alapjan allitottam ki.”

Az iskolai bizonyitvanynyomtatvanyok — a kozépfoku felvételi eljarashoz kapcsolodo
bizonyitvanymasolatok, mésodlatok kivételével — madsolatainak, masodlatainak kiadasaval
osszefiiggésben nyujtott szolgaltatasokért nyomtatvanyonként 3000 Ft téritési dijat kell
megfizetni az Intézmény szamara. (229/2012. (VIIL. 28.) Korm. . 34. § (2) bek.)

A kérelmet az I. fiiggelék szerinti formaban személyesen, postai uton vagy elektronikus
levélben kell benytjtani az Intézmény szamara.

Az elkésziilt bizonyitvanymasodlatot — a téritési dij befizetésének igazolasaval egyidejiileg —
atveheti az illetékes tagintézmény iskolatitkardnal személyesen vagy két tanu éltal alairt meg-
hatalmazas bemutatasaval meghatalmazottja utjan, hétf6tol péntekig 8.00 és 15.00 ora kozott.

Névviltozds esetén a volt tanulo kérelmére. az engedélyezd okirat alapjan a megvaltozott
nevet a torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrol — beleértve az érettségi
vizsgarél és a szakmai vizsgarol kiallitott bizonyitvanyt, tanusitvanyt is — bizonyitviny-
mdsodlatot, tanusitvanymasodlatot kell kiadni. Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni,
vagy — ha tulajdonosa kéri — az ERVENYTELEN" felirattal vagy iratlyukasztoval torténd
kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni a tulajdonosanak. (20/2012. (VIIL. 31.)
EMMIr. 113. § (2) bek.)

Névviltozds miatti bizonyitvdnycseréért igazgatdsi dijat kell fizetni, amelynek mértéke
a mindenkori minimdlbér 10%-a, és amelyet az Intézmény szamlgjara, csekken kell befizetni.
Nemzetiségi név felvétele esetén igazgatasi dijat nem kell fizetni.

A bizonyitvanymasodlatok kiallitasanak tigyintézési hatarideje maximum 30 nap.

Ha a bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy az Intézmény hibas adatokat vezetett be
a bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvanyt ki kell cserélni. A csere az érintett szamara dijmentes.
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4. At nem vett bizonyitvinyok drzése, tarolasa és nyilvantartasa

Intézményiink az at nem vett bizonyitvanyokat meg6rzi. A tarolas, a nyilvantartas ¢s az ligy-
kezelés adminisztracios dija 1.000 Ft/év. de legfeljebb 20.000 Ft, amelyet az atvételkor kell
befizetni az Intézmény szamara.

5. A szakképzésben alkalmazott igazolasok igénylése és kiadasa

Az intézmény a megszerzett szakképesités tartalmi elemeirdl a volt tanulo kérésére igazolast
allitunk ki, mely tartalmazza a szakképesitéshez tartozo gyakorlati-irasbeli és szobeli vizsga-
targyak megnevezését, a vizsgazo altal elért érdemjegyeket, valamint a tantargyi tematikat.
Az igazolas igényelhetd személyesen, postai uton vagy elektronikus levélben az iskola-
titkartol. Az igénylé kérelemben minden rendelkezésére allo adatot irjon meg (név, sziiletési
hely és id6, anyja neve, lakcim, telefonszam, melyik képzési/vizsgaztatasi helyszinen, mikor,
milyen szakképesitést szerzett).

Az igazoldsért 3.000.- Ft téritési (adminisztrdcios) dijat kell fizetni.

Az elkésziilt igazolas — a téritési dij befizetésének igazolasaval — atveheto az iskolatitkarnal
(4027 Debrecen, Boszorményi utca 23-27.) személyesen vagy két tanu altal alairt
meghatalmazas bemutatasaval meghatalmazottja utjan, hétfot6l péntekig 8.00 és 15.00 ora
kozott.

A szakképzésben az Szkr. 39. §-aban foglaltak szerint ., a diszpéldany mdasodik és minden
tovabbi példdnya, a javitott bizonyitvdany, oklevél, illetve szakmai bizonyitvany kiallitdasaért,
az oklevélmdsodlatért, illetve a szakmai bizonyitvanymdsodlatért és az Europasskiegészito-
mdsodlatért [ ...] meghatdrozott téritési dijat kell fizetni. ™ (2. fiiggelék)

5.1. Europass bizonyitviny-kiegészitd igénylése

Az Europass bizonyitvany-kiegészitét minden végzett vizsgazo irasban kérelmezheti
a bizonyitvanyban megjelolt vizsga szervezojétol. Az irasbeli kérelmet és a bizonyitvany
masolatat az iskola cimére kell megkiildeni.

Az Europass bizonyitvany-kiegészitét minden 2005. julius 1-jét kovetoen megkezdett azon
szakmai vizsgara tudunk kidllitani, melyek szerepelnek a 2001-ben kiadott Orszagos Képzési
Jegyzékben vagy a 2020-ban kiadott Szakmajegyzékben.

A szakképzésrol sz61o torvény végrehajtasarol szold 12/2020. (II. 7.) Korm. . 35.§ (1)-(2)
bekezdései alapjan az oklevél, a szakmai bizonyitvany, illetve a képesito bizonyitvany
kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetden a vizsgdzo kérésére az akkreditalt vizsgakozpont
magyar nyelven vagy a szakmai vizsga vagy a képesitd vizsga nyelvén kiallitott Europass
oklevél-kiegészitét, Europass szakmaibizonyitvany-kiegészitot, illetve Europass képesito-
bizonyitvany-kiegészitot, (a tovabbiakban egyiitt: Europass-kiegészitd) ad ki az Szkr. 3. sz.
mellékletében meghatarozott tartalommal, amelyet az akkreditalt vizsgakdzpont vezetoje ir
ala.

A 12/2020. (II. 7.) Korm. 1. 35. § (3) bekezdése szerint a magyar és az angol nyelvii Europass-
kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként
keriil kiadasra. A magyar és az angol nyelvtél eltéré mas nyelvit Europass-kiegészito
elektronikus formaban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiadasra,
a kiadasaért a kérelmez6 a 2. fiiggelékben meghatdrozott téritési dijat fizet az akkreditalt
vizsgakozpont részére.
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Kérelem iskolai bizonyitvanynyomtatvany

masodlatanak vagy masolatanak kiallitasahoz
(A kérelmet nyomtatott betiikkel, olvashatéan kérjiik kitolteni.)

1. fiiggelék

Név:

Sziiletési név:

Sziil. hely, 1d6:

Anyja neve:

Lakcim:

Telefonszam /e-mail-cim:

Tanul6i jogviszony kezdete és vége:

Az iskolaban szerzett végzettsége /
szakképzettsége:

A bizonyitvany tipusa:

A bizonyitvany fajtaja
(masodlat / masolat)

A kérvény indokolasa (elveszett,
megsemmisiilt, névvaltozas stb.)

Datum:

Kérem a dokumentum kiallitasat.

Datum:

A dokumentumot a mai napon atvettem:

Datum:

a kérelmezo alairasa

(fo)igazgato alairasa

a kérelmezo alairasa




A szakképzésrol szolo torveny végrehajtasarol sz

2. fiiggelék

A szakképzésben alkalmazhato okmanyokkal dsszefiiggésben
fizetend6 téritési dijak mértéke

melléklete alapjan.

616 12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet 6. szamu

Ssz. Szolgaltatas megnevezése Téritési dij alapja Ter!tes’1 i)
mértéke
Javitott szakmai bizonyitvany, illetve oklevél
1. W 5%
kiallitasa
Iskolatipusonként a diszpéldany tartotokjanak
) masodik és tovabbi darabjai. valamint a diszpéldany a szakiranyu oktatas 1%
" | ugyanazon évfolyamra vonatkozo masodik és kozponti koltségvetésrol
minden tovabbi példanya 576106 térvényben
3 Oklevélmasodlat, illetve szakmai bizonyitvany- meghatarozott L0%
* | masodlat kiallitasa onkoltségének egyhavi
4 A magyar és az angol nyelvtdl eltéré mas nyelvi Osszege 15%
Europass-kiegészito kiallitasa
5. | Europasskiegészito-masodlat kiallitasa 20% J
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